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1.2.

Pendahuluan
Latar Belakang

Saat ini di unit kerja Departemen QSHE sudah menggunakan Aplikasi SHE untuk
melakukan pencatatan dan aktifitas terkait Safety, APD, Fire System, Hygiene, Environment dan
TGD. Penggunaan form dari kertas sudah beberapa step dihilangkan dengan dialihkan ke versi
Aplikasi SHE. Approval juga sudah dilakukan secara online via Email. Tetapi masih ada kekurangan
oleh pengguna terkait proses entry yang masih menggunakan Laptop/PC. Proses tersebut tidak
efektif karena adanya duplikasi pekerjaan, contohnya adalah pelaporan Unsafe Condition dan
Unsafe Action dimana temuan tersebut harus difoto dulu menggunakan handphone setelah itu baru
diunggah ke komputer. Contoh satu lagi adalah pencatatan berkala terhadap unit kendaraan
Pemadam Kebakaran yang dilakukan setiap shift dengan mengisi form di lapangan terlebih dahulu
dan setelah itu dimasukkan ulang dalam Aplikasi SHE (Web) menggunakan Laptop/PC. Juga masih
banyak proses lain seperti pencatatan APAR, Hydrant, permintaan APD dan lain-lain. Untuk itu
dibutuhkan suatu terobosan baru untuk memudahkan semua proses di atas menjadi lebih efektif,
efisien dan akurat. Hal tersebut dapat didukung dengan menggunakan Aplikasi SHE Mobile. Tools
yang digunakan adalah Mobile masing-masing teknisi atau perorangan sehingga pelaporan lebih

real time dan efektif.

Maksud & Tujuan
Adapun maksud dan tujuan dari pembuatan Aplikasi SHE Mobile ini adalah untuk
mempermudah pekerjaan pencatatan & pelaporan secara cepat dan tepat, mengurangi double

entry, mengurangi penggunaan kertas sehingga kita bisa lebih hemat dan prosesnya menjadi lebih

efektif, efisien dan akurat.




2. Petunjuk Penggunaan

2.1. Icon Aplikasi SHE
Tampilan icon aplikasi SHE pada Aplikasi Mobile iOS. Klik icon SHE

Office

2.2. Login Aplikasi SHE
Login hanya bisa dilakukan oleh User yang sudah didaftarkan oleh Admin berdasarkan hak akses

yang diberikan. Berikut ini langah-langkah untuk Login ke Aplikasi SHE.

Continue with Login

1) Masuk ke halaman Aplikasi SHE Mobile. Klik ( ©
2) Sistem akan menampilkan Form Login.
a. Masukkan Username dan Password.
Berikut adalah username SHE Mobile:
User: indra.nofiandi & chodijah.safitri
Atasan: achmad.tholchah
Admin K3: yudi.santoso, jatmiko, syahrial & aries.

Password: semenidonesia

Log in

([ © Continue with Login




3) Sistem akan menampilkan halaman utama Aplikasi SHE.

il Indesat Ooredion ?ﬁ 08.52 @ 9 75% "

Welcome, INDRA NOFIANDI

Ve a nice da

APD

Safety Fire System

e
"N\

Camitan Sehat untuk Di..
T CRMAS] | 06 VAR 9

o) v N ®

Home My Qrdar Report Protie

4) Lpgout Aplikasi SHE Mobile
a.  Kilik tombol I untuk keluar dari Aplikasi SHE.

Yas Mo

b. Sistem akan menampilkan pertanyaan. Pilih untuk keluar atau pilih untuk

membatalkan.

Confirmation
Logout SHE Mobile?

No Yes

2.3. APD (Alat Pelindung Diri)
1) Pilih menu APD yang terdapat pada sebelah kiri menu.

@ @ &

ARD Safaty Fira Systam

2) Secara otomatis sistem akan mengarahkan user ke Order Personal APD.
3) User dapat melakukan order untuk 3 jenis order yang ada, yaitu: Order Personal, Order Unit Kerja

dan Order Peminjaman.
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< Order APD
UNITKERJA  REMINJAMA
Q=
A & fR A
i e o Soom
=

i

2.3.1 Order Personal APD

Permintaan personal berguna untuk membuat permintaan personal baru (APD yang belum
pernah dimiliki/expired).
Dalam permintaan personal, user dapat melakukan Edit Order ketika order tersebut belum di

approve oleh Atasan. Perubahan order bisa berupa dengan menghapus dan menambahkan item APD
pada detail order yang telah tersimpan.

Sistem menampilkan Halaman Stok Persediaan APD yang dibagi menjadi 11 kategori yaitu: All,

Body, Heat, Eyes, Ear, Cloves, Boots, Nose, P3K, Full Body, Lain. Berikut ini langah-langkah untuk melakukan
Order Personal APD:

1) Pilih satu atau beberapa barang APD yang perlu dipesan dengan menekan tombol .

2) Barang yang dipesan akan muncul pada kotak hijau di bagian bawah halaman. Kemudian klik H

3) Tampilan Alert/Message Box ketika barang APD yang dipesan ternyata sudah pernah dipesan

sebelumnya dengan jenis yang sama.

4) Sistem juga menunjukkan ID Order yang memiliki kesamaan jenis barang APD.

R



APD Tidak Bisa di Order
- Tidak ada stok

OK

5) Sistem menampilkan halaman Konfirmasi Order yang berisi barang-barang APD yang telah

ditambahkan atau dipesan oleh User. Kuantitas barang maksimal 1 pcs.

< Konfirmasi Order

Hat Band 3M ;
v ‘
Hat Band MSA a1 N
HC 71/M34 5 ;i
Zafety Halt Merah ¢

{ 3
-

6) Ketika user input kuantitas lebih dari satu maka sistem akan menampilkan message box alert

bahwa user tidak dapat menambah item.

Alert
Anda Tidak Bisa manambahkan Jumlah

OK

7) Kilik tombol

untuk menyimpan pesanan Personal APD.




==
2151

Hat Band 36

1
a

Hat Band M54
HC 71/MS5A

-

Safety Hat berah
MESA,

8) Sistem akan menampilkan konfirmasi apakah user benar-benar ingin menyimpan data tersebut

atau membatalkannya.

Apakah yang Anda pesan sudah sesuai?

9) Sistem menampilkan message box bahwa pesanan barang APD sudah disimpan dan menunggu

approval.

Success
Order Success, |D ORDER: RID-22261

2.3.2 Order Unit Kerja APD

Unit Kerja

1) Kilik pada bagian tengah atas halaman.
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Body, Heat, Eyes, Ear, Cloves, Boots, Nose, P3K, Full Body, Lain.

b 4 1334

Order APD

w!! Indesat Ooredos

<

PERSONAL

Type samething here

< ' Y

A Uoay Hosd
n"
Ty,

PICTURE NOT
AVAILABLE
Satety Goggle u/ blander

OWL-445 AD
swehi

r'
Ty,
PICTURE NOT
AVAILABLE
Welding Helmet

BLUE EAGLE
Stek : 12

n"
—d

PICTURE NOT
AVAILABLE

- . -

EEn -

PEMINJAMA
N

Q =

kX
fyer far Clowos Woots Nos
LW |
By
PICTURE NOT

AVAILABLE
Welding Glasaes Ciear
»

seb 4

L' |
y
PICTURE NOT
AVAILABLE
Satety Gogple u/ gerinda
AD 4328
Seh: 19
ElE -
Lr |
By

PICTURE NOT
AVAILABLE

n
LAJ
PICTURE NOT
AVAILABLE
Welding =eimet

BLUE EAGLE
Sk o 02

Tampilan Alert/Message Box ketika barang APD yang dipesan ternyata sudah pernah dipesan

sebelumnya dengan jenis yang sama.

Lo |

L&J
PICTURE NOT
AVAILABLE
Safety Goggle u) gerinda

AD 4348
Sk 8

BN -

Lr

APD Tidak Bisa di Order

- Tidak ada stok

2) Sistem menampilkan Halaman Stok Persediaan APD yang dibagi menjadi 11 kategori yaitu: All,

3) Pilih satu atau beberapa barang APD yang perlu dipesan dengan menekan tombol .

4) Barang yang dipesan akan muncul pada kotak hijau di bagian bawah halaman. Kemudian klik .
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6) Sistem menampilkan halaman Konfirmasi Order yang berisi barang-barang APD yang telah

ditambahkan atau dipesan oleh User. Kuantitas barang bisa lebih dari 1 pcs.

7) Klik tombol untuk menyimpan pesanan Unit Kerja APD.

< Konfirmasi Order

Jas Hugan Size XL/ XXL

- 1 %
Pinguin
Apraon Baju Las 2 \]
Kince
Safety Goggle uf blander 5 \]
GWL-445 AQ o 2

Submit

8) Sistem akan menampilkan konfirmasi apakah user benar-benar ingin menyimpan data tersebut

atau membatalkannya.

Apakah yang Anda pesan sudah sesual?
=N

9) Tampilan Alert/Message Box ketika barang APD yang ditambahkan untuk pembuatan order
berhasil disimpan untuk kemudian menunggu Approval dari Atasan dan Admin K3.

10) Sistem juga menampilkan ID Order untuk memudahkan user dalam mengingat kode pesanan.

Success
Order Success, ID ORDER: RUK-22262




Sist

Order Peminjaman APD

User memilih menu Order Peminjaman APD yang terdapat pada header sebelah kanan.

Sistem menampilkan Halaman Stok Persediaan APD yang dibagi menjadi 11 kategori yaitu: All,
Body, Heat, Eyes, Ear, Cloves, Boots, Nose, P3K, Full Body, Lain.

Order APD
PERSONAL UNIT KERJA
Type something here Q -
< A& a = L] & A
A ooy Hesd Eyos far Clows Hoots Nosy
'S | LY. |
A, A,
PICTURE NOT PICTURE NOT
AVAILABLE AVAILABLE
Hat Band MSA Hat Bano 3M
HC 71M5A awm
b1 ? ek i 28
B - EEm -
Lo | W |
A
oy =y
PICTURE NOT PICTURE NOT
AVAILABLE AVAILABLE
Safuty Hat Putlh Safety Hat Putlh
3 Msa
Stak: 12 Srek:®
Bl - ENN -

3) Pilih satu atau beberapa barang APD yang perlu dipesan dengan menekan tombol .
4) Barang yang dipesan akan muncul pada kotak hijau di bagian bawah halaman. Kemudian klik B

L) Lo
A, LD,
PICTURE NOT PICTURE NOT
AVAILABLE AVAILABLE

Safety Hat Futih

5) Tampilan Alert/Message Box ketika barang APD yang dipesan ternyata sudah pernah dipesan

sebelumnya dengan jenis yang sama.

APD Tidak Bisa di Order
= Tidak ada stok

6) Sistem akan menampilkan halaman Konfirmasi Order.

I e
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a. Kilik untuk menentukan tanggal pengembalian barang APD yang dipinjam
oleh user Pemesan.

b. Pilih tanggal pengembalian barang APD yang akan dipinjam oleh user Pemesan.

c. Keterangan: menyebutkan alasan user melakukan peminjaman barang APD terkait dengan

kepentingan tertentu.

d. Kilik tombol untuk menyimpan pesanan Peminjaman APD.

wll Indosat Ooredoo 13.47

< Konfirmasi Order

Hat Band M54
HC T1/MSA

Hat Band 3M
Zafety Hat Putih
3.,.

Event Date
£ | |
Return Date

Eeterangan

Description

Submit

7) Sistem akan menampilkan konfirmasi apakah user benar-benar ingin menyimpan data tersebut

atau membatalkannya.

Apakah yang Anda pesan sudah sesuai?

8) Sistem menampilkan message box bahwa barang APD yang akan dipinjam sudah disimpan dan

menunggu approval oleh Atasan dan Admin K3.

10
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Success
Order Succass, ID ORDER: PJM-284

Okay

2.3.4 Order Kerusakan APD

Rusak adalah untuk melakukan permintaan order karena APD yang sudah dimiliki rusak dan
belum batas akhir APD dan dilengkapi bukti Foto APD rusak. Tidak diperlukan Approval dari
Atasan/Manager K3 karena anggapannya barang sudah di release.

1) User memilih menu Report yang terdapat pada snack bar bagian bawah.

Welcome, INDRA NOFIAND!

Have ar

APD Safety Fire System

Camilan Sehat untuk Di...
CANALE | 08 VAR 1D

2) User memilih menu APD Rusak.

APD Hilang
Lapar APD Hilang

APD Rusak
Lapar APD Rusak

Approval APD °,

Persetujuan Permintaan APD

Jumlah APD
Presentas| jumiah stock APD

Individual Report
Laparan Pemakadan Parsonal

11
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3) Menampilkan Barang APD yang sudah melalui proses release.

4) Pilih salah satu Barang APD yang perlu ditindak lanjuti kerusakannya untuk diperbaiki.

< Order Rusak

Safety Hat Merah Marah

MS5A

Hat Band MSA
HE T1MSA

Hat Band 3M
3M

Safety Hat Putih Putih
MSA

kacamata hitam "King's

King's

5) Menampilkan Detail Barang APD yang rusak, seperti: Kode Order, Nama Barang APD, Merk,
Release Date (tanggal ketika barang keuar dari stok) dan Expired (masa berlaku barang).

6) User perlu menambahkan foto barang APD yang rusak dan perlu dilaporkan untuk diperbaiki.

7) Klik B8 untuk mengunggah gambar barang APD yang rusak yang sebelumnya telah difoto

oleh User.
w!! Indosat Ooredoo = 14.08
4 Order Rusak
RID-22261
Safety Hat Merah Merah
MSA Exp : 1095 Days

Upload Foto (ipg, png) max : 500 kb

Upload m

8) Pilih Opsi Foto

a. Pilih salah satu dari dua pilihan pengambilan file gambar:

b. Take Photo

12
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Take Photo...

Yaitu pengambilan file gambar melalui kamera secara langsung

c. Choose from Library

Choose from Library...

Yaitu pengambilan gambar melalui galeri foto.

Cancel

d) Tombol untuk membatalkan unggahan gambar atau kembali ke

halaman sebelumnya.

Take Photo...

Choose from Library...

Cancel

9) User memilih ‘Take Photo’ langsung jika barang belum difoto.

10) View ketika gambar telah difoto untuk kemudian klik ‘Use Photo’ agar foto dapat diunggah ke

dalam Menu.

Retake
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11) View ketika gambar berhasil diunggah pada halaman Order Rusak APD.
12) Klik Reset jika User Pemesan ingin mengubah atau menghapus gambar Order APD Rusak.

14 Order Rusak

RID-22261
Safety Hat Merah Merah
MSA Exp : 1095 Days

Upload Foto (ipg, pog) max | 500 kb

Upload

13) Jika diklik, tampilannya akan sama dengan View Detail Order APD Rusak.

14) Foto terhapus.

RID-22361

Safety Hat Merah Merah
MSA, Exp : 1095 Days
Unlead Foto lipg, prg) mas : 500 kb

uplaad

15) User memilih ‘Choose from Library’ jika sebelumnya barang sudah difoto atau user telah

menyimpan foto barang APD Rusak dalam galeri handphone.

14
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Take Photo...

Cheoose from Library...

16) User membuka folder dimana foto barang APD rusak tersebut berada.

17) User memilih foto barang APD rusak.

Cancel

18) Klik untuk menyimpan data barang APD yang rusak.

RID-22261
Safety Hat Merah Merah
MSA Exp - 1095 Days

Upload Fota (jpg, png) max . 500 kb

Up'oad m

Submit

19) Muncul Message Box bahwa data berhasil tersimpan.

20) Klik untuk melanjutkan. Maka akan kembali ke tampilan Detail Barang APD yang Rusak.

Success
Aduan Kerusakan Suksas

Okay
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2.3.5 Order Kehilangan APD

Kehilangan adalah untuk melakukan permintaan order karena APD yang dimiliki hilang dan
disertai dengan Dokumen Korin. Tidak diperlukan Approval dari Atasan/Manager K3 karena
anggapannya barang sudah di release.

1) User memilih menu Order Kehilangan APD.

APD Hilang
Lapar APD Hilang

APD Rusak
Lapar APD Rusak

Approval APD e

Parsetujuan Permintaan APD

Jumlah APD
Prasentas jumiah stock APD

Individual Report
Laparan Pemakadan Parsonal

2) Menampilkan Barang APD yang sudah melalui proses release.

3) Pilih salah satu Barang APD yang perlu ditindak lanjuti jika hilang untuk segera diganti.

< Order Hilang

Hat Band MEA
HC TMEA

Hat Band 3M
3M

Safety Hat Putih Putih
MEA

kacamata hitam "“Kin qe
King's

4) Menampilkan Detail Barang APD yang hilang, seperti: Kode Order, Nama Barang APD, Merk,

Release Date (tanggal ketika barang keluar dari stok) dan Expired (masa berlaku barang).

5) Klik B untuk mengunggah file PDF barang APD yang hilang dari memori handphone.

4 Order Hilang

Kode Order : RID-22261
APD Nama : Hat Band MSA
Mark T HE T1/MSA
Released Date ;

Expired Days : 365 Days

Upload Flle POF max : 500 kb

Upload

16

e el .



.’!
Y

6) User memilih ‘Telusuri’ untuk dapat mengakses file PDF pada memory internal handphone.

Telusuri

7) User memilih file kehilangan barang APD.

Safety SURAT_PERNY MoM SHE
Hygie..oment | ATAA.._2018 24-12-2018

15/0212 0940119 09/0119

8) View ketika file PDF berhasil diunggah.

9) Klik untuk menyimpan data barang APD yang hilang.

w!l Indosat Doredoa = 15.48
4 Order Hilang
Kode Order : RID-D2008
APD Name : Safety Hat Putih Putih
Merk L 3M
Released Date : 02-DEC-15
Expired Days : 1095 Days

Uplcad File POF max : 800 kb

Safety Hygiene Enviroment.pdf
Upload

Submit

10) Muncul Message Box bahwa data berhasil tersimpan.

11) Klik untuk melanjutkan.

17
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Success
Order Success

Okay

2.3.6 Individual Report

1) User memilih menu Individual Report yang terdapat pada snack bar bagian bawah.

APD Hilang
Lapar APD Hilang

APD Rusak
Lapar APD Rusak

Approval APD o

Persetujuan Permintaan APD

Jumlah APD
Pressnlasi jumiah stock APD

Individual Report
Laporan Pemakaian Pargonal

0} = N ®

Home Pl Qiredaer Feport Prodile

2) Sistem menampilkan Halaman Individual Report yang dibagi menjadi 11 kategori, yaitu: All, Body,
Heat, Eyes, Ear, Cloves, Boots, Nose, P3K, Full Body, Lain.
3) Menampilkan List Order Per-User Pemesan beserta keterangannya, seperti: Nama APD, Note

(Status/Jenis Order APD), Release (tanggal ketika barang keluar dari stok), Date Expired (masa

berlaku barang) dan Status Expired.




SISt

Al Bady Head Eyos Ear Clowes  Boots

Safety Hat Putih Putih

lease 02-DEC-15
ADITE £ 2018-12-01
: EXPIRED

Safety Goggle Hitam

alents 02-DEC-15
Xpit : 2016-12-01
: EXPIRED

: Dust Respirator
Selear 02-DEC-15
plrea 2015-12-09
: EXPIRED

2.3.7 Approval Personal APD
1) User yang dapat melakukan persetujuan APD dan yang dapat mengakses menu Approval APD
hanyalah Atasan dan Admin K3.
2) Pilih menu Approval Personal APD pada snack bar di bagian bawah.

APD Hilang
Lapar APD Hilang

APD Rusak
Lapar APD Rusak

Approval APD o

Persetujuan Perrintaan APD

Jumlah APD
Prasenias| jumiah stoek APD

Individual Report

Laparan Pemakaian Personal

Home bty Qrdar Report Profile

3) Menampilkan List Order APD dari berbagai user yang butuh untuk disetujui oleh atasan dengan
detail keterangan seperti Kode Order, Nama Karyawan, Badge Karyawan, Unit Kerja/Divisi dan

Tanggal Order.

19
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RID-22257 Dot
|HDOEA MOFIANDE | DO003396

Bureau of Group Demand Mgmi

B Bus. Procs

4) Menampilkan List Barang APD yang dipesan dari satu user yang butuh disetujui oleh atasan
dengan detail keterangan seperti Nama Barang APD, Merk Barang APD, Ukuran Barang APD
dan Kuantitas Barang APD yang dipesan.

5) Klik gl untuk menyetujui Order Personal APD.

4 Approval Actions

APD Marme : Hal Band 30
Mark =T ]

Size |

Quiantity 3]

=3 KT

6) Data Order Personal APD telah diapprove dan berhasil disimpan dalam sistem.

7) Kilik untuk melanjutkan atau berhenti.

Success
Approve Success, Order ID: RID-22258

8) Kilik “ untuk membatalkan Order Personal APD.

4 Approval Actions

APD Mame : Salety Hal Putih Pulih
Mlark : MSA

Size E
Quantiiy 1
o & aan Persar ndivich

= 2N

9) User Admin memberikan alasan atau penyebab kenapa menolak atau mereject order Personal

APD dari User Pemesan melalui kotak message box.
10) User Admin menyimpan alasan menolak pesanan User Pemesan dengan mengklik tombol ‘Submit’

maka data akan tersimpan ke dalam sistem.
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Place reject note here

Type something ..

SuUBMIT

11) Data Order Personal APD telah dihapus dari sistem.
12) Klik untuk melanjutkan atau berhenti.

Success
Reject Success, Order ID: RID-22257

Okay

2.3.8 Approval Unit Kerja APD
1) Menampilkan List Order APD dari berbagai user yang butuh untuk disetujui oleh atasan dengan
detail keterangan seperti Kode Order, Nama Karyawan, Badge Karyawan, Unit Kerja/Divisi dan

Tanggal Order.

Approval APD
PERSOMNAL :EMINJAMA
Type samething here Q
RUK-Z2Z65

IHORA NOFLANIDH | D000 3396
Bureau of Group Demand kigmt & Bus. Procs

Orger Date : (4-MAR-18

RUK-22264
IMDRA NDFLANDI | D000 33946
Bureau of Group Demand kgmt & Bus. Procs

Drger Date : 04-MAR-18

RUK-22263
INDRA NOFLAND | DOG0 3396
Bureau of Group Demand Mgmi & Bus. Procs

Drgar Date : J4-MAR-18

RUK-22262
IHRA NOFLANIDN | D000 3396
Bureau of Group Demand Mgmit & Bus. Procs

Drger Date : J4-MAR-18
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2) Menampilkan List Barang APD yang dipesan oleh Unit Kerja dan butuh persetujuan (approval)
atasan dengan detail keterangan seperti Nama Barang APD, Merk Barang APD, Ukuran Barang
APD dan Kuantitas Barang APD yang dipesan.

3) Karena Order Unit Kerja maka kuantitas barang bersifat bisa lebih dari satu.

o Aj . e . .
4) Klik PP untuk menyetujui Order Unit Kerja APD.
4 Approval Actions
APD Hame : Dust Resperator
Mark 1 Madis
Size r
Quanitity "
APD Nama : Kaos Tangan Komibinasi Kulit
Merk : Dancel
Size &
Quantity 5 |
APD Mame 1 Ear Muft
Merk : BILSOM 586
Size H
Cluantiiy A
Mo r 3 Lk K
m

5) Data Order Unit Kerja APD telah diapprove dan berhasil disimpan dalam sistem.

6) Kilik untuk melanjutkan atau berhenti.

Success

Approve Success, Order (D:
RUK-22266

Okay

7) Kiik Y ntuk membatalkan Order Unit Kerja APD.
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APD Name : Welding Glasses Hitam S#11
Mark TR
Size t
Quantity i1
ate : Parmintaan Un
APD Nama 1 Eacamata hitam "King's"
Merk :King's
Size &
Quantity 3 ]
[t P aar L
AP Mame : Hat Band Face Shield
Mark L 3M
Slze :
Quantity :1
[neT b= aan Lk
Apprnve m

8) User Admin memberikan alasan atau penyebab kenapa menolak atau mereject order Personal
APD dari User Pemesan melalui kotak message box.
9) User Admin menyimpan alasan menolak pesanan User Pemesan dengan mengklik tombol ‘Submit’

maka data akan tersimpan ke dalam sistem.

Place reject note here

Type something ..

SUBMIT

10) Data Order Unit Kerja APD telah dihapus dari sistem.

11) Klik untuk melanjutkan atau berhenti.

Success
Raject Success, Order ID: RUK-22264

Okay
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2.3.9 Approval Peminjaman APD
1) Menampilkan List Order APD dari berbagai user yang butuh untuk disetujui oleh atasan dengan
detail keterangan seperti Kode Pinjam, Unit Kerja/Divisi, Kode Unit Kerja, Keterangan dan

Tanggal Pinjam.

Approval APD
PERSONAL UMIT KERJA
Type something here Q
PJM-00Z84

EBurgau of Group Demand Mgmi & Bus. Procs | SO0Z90E3
Keterangan : Keterangan

Tanggal Pinjam : 04-MAR-19 Feturn Date : 04-NOW-19

PJM-D02B3
Bureau of Graup Demand Mgmt & Bus. Procs | 500280832
Keterangan - Pinjam apd

Tanggal Pinjam : 04-MAR-18 Return Date - 05-MAR-19

PJM-00ZE2
Bureau of Group Demand Mgmi & Bus. Procs | 50035083
Katerangan © Peminjaman apd

Tangaal Pinsam : 19-FEB-18 Return Date - 19-FEE-19

2) Menampilkan List Barang APD yang dipinjam oleh user dan butuh persetujuan (approval) atasan
dengan detail keterangan seperti Nama Barang APD, Merk Barang APD, Ukuran Barang APD,
Kuantitas Barang APD dan Note/Keterangan barang yang dipesan.

3) Karena Order Peminjaman maka kuantitas barang bersifat bisa lebih dari satu.

. Aj . e . e
4) Klik s untuk menyetujui Order Peminjaman APD.
4 Approval Actions
AP Mams : Salety Hal Puwlih Pulih
Mark 1 MSA
Size E
Cuantiiy 1
Mot K rar
APD Mama | Hat Band MSA
Merk THEC TIMSA
Size H
Quantity 01
APD Name : Hat Band 3
Merk LM
Size )
Quantity i |
m

5) Data Order Peminjaman APD telah diapprove dan berhasil disimpan dalam sistem dengan

menunjukkan ID Order untuk memudahkan user dalam mengingat pesanan.
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Okay

6) Kilik untuk melanjutkan atau berhenti.

Success

Approve Success, Order 1D:
PJM-00284

Okay

7) Menampilkan List Order APD dari berbagai user yang butuh untuk disetujui oleh atasan dengan
detail keterangan seperti Kode Pinjam, Unit Kerja/Divisi, Kode Unit Kerja, Keterangan dan

Tanggal Pinjam.

Approval APD
PERSONAL UNIT KERJA
Type something here Q
PJM-00283

Bureau of Group Demand Mgmt & Bus. Procs | 50039083
Keterangan : Pinjam apd

Tanggal Pinjam : 04-MAR-19 Return Date : 05-MAR-19

PJM-00282
Bureau of Group Demand Mgmt & Bus. Procs | 50039083
Keterangan : Peminjaman apd

Tanggal Pinam : 19-FEB-18 Return Date - 19-FEG-19

8) Kilik untuk membatalkan Order Peminjaman APD.

< Approval Actions

APD Name : Hal Band 3M
hark =LY

Sige |

Quantity 12

Pate

: Finjam apd

= N

9) User Admin memberikan alasan atau penyebab kenapa menolak atau mereject order Personal

APD dari User Pemesan melalui kotak message box.
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Place reject note here

Type something ..

SUBMIT

10) Data Order Peminjaman APD telah dihapus dari sistem.
11) Klik untuk melanjutkan atau berhenti.

Success
Reject Success, Order [D: PIM-00283

Okay

2.3.10 Report APD
1) User memilih menu Report APD yang terdapat pada snack bar bagian bawah.

2) Terdapat beberapa menu Report, lalu user memilih Menu Jumlah APD.

APD Hilang
Lapar APD Hilang

APD Rusak
Lapar APD Rusak

Approval APD o

Persetujuan Permintaan APD

Jumlah APD
Preseniasi jumish stock APD

Individual Report
Laparan Pemakaian Pargonal

3) Sistem menampilkan laporan prosentase APD yang dipesan oleh User Pemesan.
4) Data pada Diagram Report Percentage APD selalu update setiap kali User Pemesan melakukan
order barang APD.
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Plant: Gresik
Lain-Lain P. Kepala
ObaPPPK P Mate
Full Body ~—
P Kaki
e - P. Telinga
~— » P. Midung
P. Tangan

P. Kopala (30) P. Mata (494) P. Telinga (5)

P. Hidung (226) P. Tangan (1438) P. Badan (97}

. Kaki (155) Full Body {32) Obat PPPK (127)

Lain-Lain (14)

2.3.11 Reporting Order Personal APD
Dalam keseluruhan Order APD terdapat 5 jenis warna status order berdasarkan status approval

yang dilakukan oleh atasan dan K3.
> adalah status order pertama kali yang berhasil disimpan dan belum

di approve.
> adalah status order yang sudah di approve oleh atasan.

> adalah status order yang sudah di approve oleh pihak K3.

> Rssiiasall adalah status order yang ditutup oleh pihak K3.

> adalah status order yang dilakukan oleh Atasan dan pihak K3.
Berikut ini langkah-langkah dalam mengakses Order APD:
1) User memilih menu My Order yang terdapat pada snack bar bagian bawah.
2) Halaman pertama yang ditampilkan system adalah halaman Approval Personal APD.

3) Menampilkan seluruh daftar order Personal APD beserta statusnya agar user dapat memanta dan

dapat melakukan tindakan pada order berikutnya.




4)

RID-22261

5)

My Order

UNITKERJA ~ EMINJAMA
RID-22261 Ordler Date: 04-MA
ik Critas
RID-22258 weler Date: Du-MA

S1aus Orde

RID-22257
Saius Orole

RID-22256 Crd L E&-19
satus Crdar

RID-22254 Ordler Date: 1]
SE TR wl

RID-22253

®

Prtile

=
Ry Dirdier

Home Report

W

Targgal Reguest
Kode Ordar [ SKU
Status

Approve Afasan

Apprave K3

APD Nama
Merk

Size
Quantity
Redeased
Mota

APD Mamae

Slzm
Quantity
Redaasad

APD Mama

Size
Quamtity
Released
Mote

Contoh Detail Order Personal APD yang belum diapprove oleh atasan.

< Detail Order

: DA-MAR-1D
ZRID-. 2B 1

: Hat Band 3M
3

i1
+ 0
: Parmintaan Parsanal | Individu

: Hat Band M54
T HC TIMSA

e

10N
: Permingaan Persanal | individu

: Safety Hal Merah Merah
: MSA

i

;Mmimnn Persanal | Individy

%

Contoh Detail Order Personal APD yang telah diapprove oleh K3.
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- Lt MAR -1 a
o ' 4 Detail Order
iapp 1
ACHMAD. THOLLC 14 Targpel Reguest - 04-MAR-13
AND [0:4-1 Kode Order [ KU RID-22268
ML 4 Status POV
Appraus Alasan ACHMAD THOLCHAH [Dd-MAR-13]
Aoprave K3 MDA MOFIAMDI [04-MAR-15)
APD Mama | Hat Band 3M
Merk =
Size -
Quantity 1
Redeased [0A
Mota » Parmintaan Parsanal | Individu

6) Contoh Detail Order Personal APD yang telah diapprove oleh atasan.

RUK-22265 4-MAR-10 .
A S 4 Detail Order
spprave wel
ACHMALLTHULLHAH \ Tanggsl Request - DA-MAR-19
Hode Qrcer [SKU 5
Status Prove Abssan
Apprave Alasan E: HAAD THOLCHAH [Dﬂ.-M.ﬂ.E-W]I
Apprave K3 o}
APD Name + Ear Muft
Merk : BILSOM 5688
Size :
Quantity =
Released o
Mota : Parmingzan Unit Karja

7) Contoh Detail Order Personal APD yang ditolak atau rejected oleh atasan.

8) Menampilkan informasi bahwa order ditolak atasan dengan alasan tertentu.

EE 4 Detail Order

RID-22257
us Orde

Crder lelah dingjecl o .MOF J
Xetarangan : undefin Tangpal Reguest - 20-FEB-19
Kode Qrdar [ SEL : RID- =
i
Approwa Gtasan
Apprave K3 i
APD Nams i+ Hat Band 3M
Merk aM
Size i
Quantity |
Redeasad Hi
Mota : L
Regact EHMAD.THULCHAH [04-MAR-18] I
Mote Reject tak menipls

2.3.12
1)
2)

I e

Reporting Order Unit Kerja APD

User memilih menu My Order yang terdapat pada snack bar di bawah halaman.

Menampilkan seluruh daftar order Unit Kerja APD beserta statusnya agar user dapat memantau
dan dapat melakukan tindakan pada order berikutnya.

Seluruh proses dan gambar pada Data Unit Kerja APD yang belum mendapat approval atasan,
telah mendapat approval K3, telah mendapat approval Atasan dan yang ditolak atau rejected

tersebut sama semua dengan yang ada pada Reporting Order Personal APD.
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My Order

PERSOMAL :E"“N-‘A""'ﬁ
HUK ?2?65 Order Date: Dd-MA
Telah dispprove ole

Atasan ; ACH | HOLCHAH [049-MAR-19]
RUK-22264 Order Date: Dd-MA
S1sus Ord -

) rtalah dirgject oleh HMAO THOLCHAH [04-MAR-1

1 I undelined
FILIK 22263 r Data: Dal-MA
HUK zzzs: ¢ Date: 0d-MAR-18
RLIK 22280 r Date: Dd-MAR-TD
HLIK 22259 r Dibe: Oud-MAR-1S
RLIK ?2255 0
H O My QOrdar Heport Protike

2.3.13 Reporting Order Peminjaman APD
1) Menampilkan seluruh daftar order Peminjaman APD beserta statusnya agar user dapat

memantau dan dapat melakukan tindakan pada order berikutnya.

My Order

PERSONAL UNIT KERJA

PJIM-00284 Tanggnl Order: 04-MAR-10

1atus Pir " Beum Dikembalixan

PIM-00283 Tanggal Order: 04-MAH-18
Tanggal » $-MAR-10
u o Ordar Cloge
PJM-00282 g 4 £
ar T £
us Pingan Behm Dikembalivan
PJM-00281 Tanggal Cede E
Al Pir f

1} ro
us P 1 Behm Dicembalicsn

PJM-00280 Targg der 18, £

s e Belm Dikembalisan

PJM-00272 £E8-19
F y
Home Protile
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2) User mengklik peminjaman yang telah disetujui oleh Admin K3 namun barang belum

dikembalikan.

1 Tanggal Order- Dd-MAR-19 =
PIM-D0284 ! -|.| S £ Detail Order
Saus Pinjam Beum Dikembalikan Tanggal Ordes DA-MAR-13

Tanggal Pinjam : D4 -MAR-1S
Batas Pingam : 04-NOV-18
APD Nama : Hal Band MSA
Merk THE FIMEA
Size i
Quantity i1
Mote : Katarangan
Relaased H T
Returred :0
APD Hame : Hat Band 30
Mark 3
Size H
Quantity |
Mote : Keterangan
Redeased R
Returned H ]
APD Name : Safety Hat Putih Putin
Mgk : WS4
Size H
Quantity :1
Mot : Katerangan
Retmased O
Returmad H

3) Contoh Detail Order Personal APD yang ditolak atau rejected oleh atasan.

PIM-00283 Tanggal Order: 04-MAR-19 4 Detail Order
Tanggal Finj 1- W0, 1]

o |
alUE Pinjam Order Closa Targgal Order - Da-MAR-1D
Tangoal Pinjam 1 DA-MAR-1D
Batas Pirgam : DE-MAR-19
i N
Status Order = Repacied
Status Pamirgaman Droar Clased
Approve 3
APD MNama : Hal Band 3M
Merk =
Size H
Quantity 12
Mate : Pinjam apd
Regact 1 INDRANOFIANDH [04-MAR-14]
Mate Reject : undefined
Redaasad fLUE
Returmed H

4) Menampilkan informasi bahwa order ditolak atasan dengan alasan tertentu.
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o
T Tanggal Order :18-FEB-19
Tanggal Pinjam : 1-FEB-19
Batas Pingam - 19-FEB-18
Status Order = Belurn Diapprove
Status Pamirjaman Bekim Dikembakican
Approve H
APD MNama : Hal Band 3M
erk =
Size H
Quantity 1
Mate : Peminjaman apd
Retoacad HL
Returmed :0

2.4. Safety
1) Masuk ke Halaman Utama.
2) Pilih Menu Safety.
3) Sistem akan menampilkan halaman Safety yang terdiri dari 6 Sub Menu vyaitu Daily Report,

Accident Report, SIO & Tools Certification, Recapitulations, Daily Report K3 dan LOTTO.

@
®)

Dadly Report Accident Report S10 Sertification
APD Safaty Fira Systam )
@
Recapitulations Daily Report K3 Lotte

2.4.1 Daily Report
1) Kilik Daily Report

Dadly Report Accident Report S10 Sertification
&
)
Recapitulations Daily Report K3 Lotte

2) Sistem akan menampilkan List All Temuan dan List My Unsafe.

3) Tombol O‘ berfungsi untuk melakukan pencarian data berdasarkan Nomor Dokumen dan Plant

agar user tidak perlu melakukan scroll ke bawabh jika list data yang tersedia sangat banyak.




Daily Report
List All Temuan List My Unsafe
Type something here
Ho. Dekumen : R/S3E/001/51/162 m
ahifr 11
Jumlah ;3 Tanggai Tamuan : I7-
rem-19
Ho. Dokumen : R/E38/001/53/138 E
i 3
Jumiah 11 Tinggal Famuan ' 13
rrm-1p
Mo Dokumen | R/S38/001/S2/147 m
it 2
Jumiah 1§ Tanggal fanmiaan | 13-
FEB-19

4) Ketik Nomor Dokumen atau Plant yang ingin dicari.

5) Kemudian klik tombol .

6) Sistem akan menampilkan data yang dicari.

Daily Report
List All Temuan List My Unsafe
| s3 | Q

No. Dokumen - R/838/0C an m

snn o3

Jurdah -1 Tangoal Tarmuan | 22-
ren-19

No. Doksmen : R/G38,00 n‘: m

PN

Juminh : 3 Tangoa! femwan 0%
rm-19

MNo. Dokumen n,‘rs,r-m:a | opan |

E

Juméah 1 Gangpal foman 08
FEG-19

7) Kemudian klik Data Temuan tersebut maka akan menampilkan Unsafe Detail Report.

8) Klik data Unsafe Detail Report untuk mengetahui detail data atau jika user ingin melakukan update

dan delete data.
9) Klik salah satu Unsafe Detail Report dari list yang ditampilkan jika user ingin mengakses data

tersebut untuk diubah atau dihapus.
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£ Unsafe Detail Report

R/S38/00/53130

No. Dokumen : Rf538/002/386 OF’I'N
1a )

Jenis Temusn : Unsale Cendition

Din Oleh : INDRA

Temwan  Veotdas lidak layst

Lobas | PLANT REMBANG 1
Tan o Tevuan - 0%
FEl- %

No. Dokumen - R/S38/002/385 UPL'N
Prioritas : 1
Jonis Temuan : Unsade Action

Oleh : INDRA

Tormwan < Bekora tanpa Y kerla

Lokas : PLANT REMBANG 1
Torppe! Torwaun - 08
FEB-18

10) Klik jika ingin melakukan Edit/Pengubahan Data dari Unsafe Detail Report.

£ Detail Report [ [}

R/G38/002/386

Unsafe Condition
Locat

$G-5301 - PLANT REMBANG 1

Priority
HIGH
IBpector (MK

m‘.m.ﬂb‘
Ventilasi tidak faysk

Peryuboll | Masstah
Bocor longgar hilang retak atau pecah

Potensi Eshaya

Potensi Bahaya

ek o Saluty
Rekomendasi Safety

Rencana Tindak Lanjut

Rencana Tindak Lanjut Safety

Gambar Temuar: Soteln Tmdak Langit

11) User hanya dapat mengubah Status saja. Pilihan dari Status adalah Open dan Close.

12) User mengklik tombol m
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Update Status Temuan Unsafe

Status
OPEN ~

13) Sistem akan menampilkan konfirmasi apakah user benar-benar ingin menyimpan data tersebut
atau membatalkannya.
14) Akan muncul notifikasi bahwa data telah berhasil diubah.

15) Klik ©%@ untuk keluar dari notifikasi.

Success
Update Temuan Unsafe Success

Okay

16) Jika ingin menghapus Detail Report maka user mengklik tombol Delete m pada pojok kanan

atas.

Detail Report

l.ﬁ.1ll'|'- Condition

17) Sistem akan menampilkan notifikasi berupa konfirmasi kepada User untuk memastikan sekali lagi

bahwa data tersebut dihapus.

Apakah Anda Yakin
Ingin Menghapus
R/538,002/386

Cancel

18) Sistem akan menampilkan message box bahwa data berhasil dihapus.

Success
Daleta Succass

Okay

19) Untuk menambah data Temuan Unsafe, maka user mengklik tombol ‘+' di pojok kanan bawah.

35

I e




Sist

20) Pada kolom Shift terdapat 3 pilihan yaitu Shift I, [l dan IIl.

21) Pada kolom Jenis Temuan, user memilih salah satu jenis temuan dari 2 yaitu Unsafe Acyion dan
Unsafe Condition.

22) Pada kolom Priority, user memilih salah satu dari 3 priority yaitu Low, Medium dan High.

£ Create Temuan Unsafe

Shift

Shift 1 v
Jenis Temuan

Unsafe Action v
Priority

HIGH v

Code Functional Location
Unit Kerja [/ Vendor

Temuan Ketidak Sesuaian
Penyebab / Masalah

Potensi Bahaya

Rekomendasi Safety
Rencana Tindak Lanjut Safety

Upload Foto (jpg, png) max : 500 kb

23) Pilih salah satu dari dua pilihan pengambilan file gambar:

Take Photo...

a. Take Photo

Yaitu pengambilan file gambar melalui kamera secara langsung
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Choose from Library...

b. Choose from Library |

Yaitu pengambilan gambar melalui galeri foto.

c. Tombol

Untuk membatalkan unggahan gambar atau kembali ke halaman sebelumnya.

Take Photo...

Choose from Library...

24) View ketika gambar berhasil diunggah pada halaman Order Rusak APD.
25) User mengklik Submit untuk menyimpan data yang ditambahkan.

Upload Foto (jpg, png) max : 500 kb

26) Sistem akan menampilkan message box yang berisi informasi bahwa data yang ditambahkan

berhasil disimpan.

Success
Craate Temuan Unsafe Success

Okay

27) Sistem menampilkan List My Unsafe beserta Status dan Prioritasnya.




\
]

Daily Report
List All Temuan List My Unsafe
Type something here Q
No. Dokumen : R/538/002/382 mm
Lokas : PLANT REMSANG 1
Type : Unsade Actian Tengoed | 03-FT5-19
No. Dokumen - AfS38/002/353 mm
Lokas : PLANT REWBANG 1
Type : Unsate Condtion Thopoel 08 4Pe.19
No. Dokumen - R/S38/002/385 mm
Lokas | PLANT REUEANG 1
Type : Uneate Action Tenpgel ; G6-FE@-19
No. Dokumen : 11/538/002/386 m m
Lokas | PLANT REMBANG 1
Tyoe . Unsate Condtion Tenpgel . 08.F28-19

28) User dapat melakukan pencarian data My Unsafe dengan mengetikkan Nomor Dokumen, Lokasi

atau Tipe ke kolom pencarian.

29) Kemudian klik tanda Q untuk memulai mencari data yang diinginkan.
30) Sistem akan menampilkan data My Unsafe sesuai dengan kolom pencarian data.

31) User mengklik Data My Unsafe tersebut untuk melihat detailnya

Daily Report

List All Temuan List My Unsafe

No. Dokumen : Bj538/002/383 | open [ HioH |
Lok : PLANT BEMBANG 1
Tyvon : Unsade Condition Tenpasl ; (4-FE8-18

32) Berikut merupakan tampilan dari Detail Unsafe.

33) Pada Detail Unsafe, User bisa mengakses fungsi Edit dengan mengklik tombol ﬂ namun tidak

dapat melakukan Delete data.
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Detail Unsafe

R/538/002/383

Unsafe Condition

HIGH

S0-5301 < PLANT REMBANG 1
Nékl.“olw‘

l(;h.nnou‘ pou‘hun

i hanya pmo.m

Ini hanva oercobaan

34) User hanya dapat mengubah Tanggal Komitmen Penyelesaian dan Tanggal Real Penyelesaian.

35) Setelah mengubah tanggal yang diperlukan, user mengklik tombol Update.

Update Tanggal Penyelesaian

Tanggal Komitmen Penyelesaian

— 2019-02-22

Tanggal Real Peryslesaian

2019-03-0

36) Sistem akan menampilkan informasi bahwa Tanggal Komitmen atau Tanggal Real Penyelesaian
berhasil diubah.

37) Kiik Okay

39

I e




Success

Update Tanggal Komitmeny
Rieal Success

Okay

2.4.2 Accident Report
1) User mengklik Accident Report pada Halaman Safety.

Dadly Report Acciden! Report S10 Sentification
E & ‘
v, )
Recapitulations Dally Report K3 Lotte

2) Sistem menampilkan List Accident Report dimana masing-masing Accident Report memiliki

detailnya masing-masing.

4 Accident Report

Type something here Q

2026 - SYAHRIAL ZEN

Giotf of Accounting & Financial Audit [has
)

wndafined 21-FEB-HY

G342 - MOCH. EYAHRIAL RAMADWNI | opes |
D raasBirediiE o WG IS infadii i KA Fpasaan)
Sopervizor

A1-FEB-w
B343 - MOCH. SYAHRIAL RAMADANI m

Doparsment of Wainienance (Kargawan)

wndefined
13-FER-18

FOB1 - ZARAH RAMADANI HARAMAR [ cLose |
Unil of Maristing Communication (Kar vawan)

Aisosials
O5-FEB- i

3) Dalam menggunakan kolom pencarian, User dapat mengetikkan Nama Karyawan, Department

dan Jabatan yang akan dicari.

4) Kemudian klik tombol ? untuk mulai melakukan pencarian secara otomatis.

5) Kemudian user memilih salah satu data untuk melihat detailnya.
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6) Sistem menampilkan Detail Accident Report dan user dapat melakukan pengubahan data serta

menghapus data jika statusnya dan EE3 . Namun jika statusnya maka user

tidak dapat mengubah ataupun menghapus data karena data sudah final.

7) Jika User in